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EndNoteقابلیت های نرم افزار 

ایجاد یک بانک اطلاعاتی به شکل کتابخانه مجازی•
برقراری ارتباط با بانکها و پایگاههای اطلاعاتی و جستجوی اطلاعات در آنها •
لاعاتی در انتقال و ذخیره اطلاعات کتابشناختی مقالات بازیابی شده از بانکها و پایگاههای اط•

کتابخانه 
نوع استانداردهای کتابنامه 2300براساس ... تهیه فهرست منابع و مآخذ برای پایان نامه، مقاله و •

نویسی
لاعاتی امکان انتقال اطلاعات کتابشناختی منابع از طریق ارتباط با بانکها و پایگاههای اط•
(ورود اطلاعات)امکان انتقال اطلاعات کتابشناختی منابع از طریق سیستم دستی •
ذخیره و سازماندهی جداول، تصاویر و نمودارها در کتابخانه مجازی •



شروع کار با •
بازکردن یک نمونه کتابخانهو   EndNoteبرای اجرای برنامه •
که از است اولین باراگر . را اجرا کنید Start menu, choose Programs > EndNote >EndNote Programمسیر 1.•

.بصورت زیر برای شما باز میشودصفحه ای این برنامه استفاده میکنید، 



 بعد از انتخاب گزينه دوم، در پنجره بازشده، نام و محل ذخيره شدنLibrary خود را انتخاب
.کليک کنيدSAVEنموده و بر روي دکمه 

 شما همچنين مي توانيد براي ايجادLibrary جديد از منويFile/ New واقع در نوار ابزار بالاي
.هم استفاده نماييدEndNoteبرنامه 





ایجاد کتابخانه و افزودن منابع 
در کتابخانه راههای افزودن منابع  

وارد کردن دستي اطلاعات منابع مورد نظر •
زودن  منابع اتصال به پايگاههاي کتابشناختي پيوسته و جستجوي آنلاين و اف•

به طور مستقيم در  

S e a r c h i n g a n  O n l i n e  D a t a b a s e  

پايگاههاي که از متني منابع وارد کردن نتايج جستجوي فايلهاي •
متعدد بازيابي نموده ايد از طريق  کتابشناختي 

I m p o r t i n g  Re fe r e n c e  D a ta  i nto  E n d N o te



تايپ دستي بخش های منابع: روش اول

ماييددر پنجره بازشده بر روي علامت اضافه کردن منبع که در شکل نشان داده شده است کليک ن.

 همچنين مي توانيد با انتخاب گزينه هايReferences/ New reference از نوار منوي بالاي
صفحه وارد صفحه ورود دستي منابع شويد 



Referenceقسمتدربايدابتدا.شوندوارددستيصورتبهبايدمنابعبازشده،درپنجره Typeنوع
.استغيرهياومجلهکتابشمامنبعيعني.نماييدمشخصراخودمنبع
مقاله،وانعنسال،ترتيب،همينبه.استالزاميويرگولازپسفاصلهرعايتمولفان،اساميقسمتدر
.ميشودپرصفحاتشمارهومجلهشمارهوجلدمجله،نام

باتوانميراکاراين.نماييداضافهآنبهراتصويريفايلهايياومقالهکاملفايلميتوانيدهمچنين
Fileگزينهانتخابوصفحهرويبرراستکليکانجام Attachment/ Attach Fileانتخابياو
/Figureگزينه Attach Figureدادانجام.



ه در براي وارد کردن منابع از اين طريق بايد قسمت هاي مورد نياز پنجره نشان داد
نيد فقط مي توا. پرکردن تمام فيلدها مورد نياز نيست. شکل زير را تکميل نماييد

. کلمات کليدي را وارد کرده و اقدام به جستجو نماييد

عنوان مقاله

نام مولف



. مربوط به دسترسي مقاله را در اين قسمت مي توان به صورت دستي وارد نمود URLهمچنين چکيده و آدرس 



مشخصات هر نويسنده بايد در يک خط مجزا  نوشته شود•

(Tabrizi, J)گذاشته شود “ کاما”در انتهاي اسم فاميل بايد •

(2009)براي سال انتشار از چهار رقم استفاده شود •
.شودعنوان مجله بايد بطور کامل نوشته •
.شودعنوان بايد بدون نقطه در انتهاي آن نوشته •

.نوشته شودPPو يا  Pدر نوشتن شماره صفحات نبايد •
 & Keyword, Abstract and Notesفضاهاي پيش بيني شده براي •

Research Notes   صفحه را 16ذخيره کردن اطلاعات متني تا سقف امکان
.  کنندفراهم مي 

نکات مهم در وارد کردن دستی اطلاعات



پیوستهجستجوی یک پایگاه 
Searching an Online Database

شما می توانید به ، EndNoteدر  Online Searchبا دستور جستجوی پیوسته •
ه در کتابخانه جستجو کنید، همانطور کپیوسته پایگاههای کتابشناسی در راحتی 

EndNoteهم میتواند ا شمجستجوهای نتایج . و یا در کامپیوتر خود جستجو میکنید
بخش به شما یاد این دانلود شود شما  EndNoteبطور مستقیم در کتابخانه شخصی 

:خواهد داد که چگونه
.به پایگاههای پیوسته متصل شوید•
.دانلود کنید EndNoteدر پایگاه جستجو کرده و منابع را به کتابخانه •
.مقاله متن کامل برای یک منبعوصل کردن پیدا کردن و •

باشید، شما باید متصل به اینترنت این کارهابه منظور انجام : نکته•



Display Modeنمایش های شیوهانتخاب 

پ سمت چنمایش را، با انتخاب یکی از آنها در شیوه های انواع شما می توانید •
Toolbar کنیدانتخاب ، پنجره کتابخانه.

• Integrated Library & Online Search Mode

• Local Library Mode

• Online Search Mode

کتابخانه محلی و  شخصی 

ته کتابخانه جستجوی پیوس

ته  کتابخانه جستجوی پیوس
و کتابخانه شخصی



Integratedدرهمیشهبخواهیداستممکنشما.داردوجودکارجریاندونوعواقعدر Mode
یوستهپجستجوینتایجباهمراههمچنینوموجود،دستوراتوگروههاهمهباهمراهکنید،کار
Localدرعمدتاٌبخواهیداستممکنشمایا،.اندشدهدانلودشماکتابخانهبهمستقیماٌکه

Library Modeبطورشماکهزمانیتاشده،متوقفموجودگروههایباهمراه،کنیدکار
Onlineپیوستهحالتبهمشخص Mode،نیدکتغییرموقیت،کتابخانهدرمنابعدانلودبرای.

Integratedدر Library & Online Search mode،هستندموجوددستوراتوگروههاهمه.
ذخیرهشمابازتابخانهکدرمستقیمبصورتآنهامیکنید،دانلودپیوستهپایگاهازرامنابعشماوقتی

.میشوند



اتصال به پایگاه پیوسته

.به پايگاه پيوسته، اولين گام جستجو در آن پايگاه استاتصال 

: PubMedبراي اتصال به پايگاه 

را براي ديدن ليست پايگاههاي پيوسته انتخاب  Online Searchرفته و  Toolsبه منوي  1.
پايگاهها را ليست  Online Searchدر کادر گروهها زير گزينه همچنين مي توانيد شما . کنيد

.مشاهده کنيد
بخاطر مي را وصل شده ايدآن شما قبلاٌ به کادر گروهها، براي دسترسي آسانتر، پايگاهي که : نکته

.کنيدشخصي سازي ميتوانيد ليست پايگاههاي مورد علاقه خود را شما همچنين . سپارد



کليک  Moreروي گزينه 
هاي دستهکرده تا ليست 

گوناگون پايگاهها را،براي 
نپيدا کردشيما در کمک به 

هرکدام که نياز داريد، 
يا، در بياکس. مشاهده کنيد

Quick Search  نيام آن را
تاييپ کنييد و سيپس کلييد 

Enter را
.بزنيد

را  PubMedفايل اتصال 2.
انتخاب کنيد، و سپس روي 

Choose ا شم. کليک کنيد
ميتوانييد واژه جسيتجوي

.خود را در فيلدها وارد کنيد



کتابخانه ملي  PubMedبه پايگاه مستقيماٌ  EndNoteطريق انتخاب اين فايل اتصال، شما از با
با عنوان زبانه جستجو  EndNoteبرقرار شد، به درستي اتصال وقتي . آمريکا وصل شده ايدپزشکي 

Online Search – Pubmed MEDLINE at PubMed (NLM) در اينجا . را نشان ميدهد
.آماده استبراي جستجو  EndNoteو شده است انتخاب  PubMed MEDLINEپايگاه 



. ستبراي پيداکردن منابع مورد نياز اواژه هاي جستجو گام بعدي، وارد کردن 
:جستجو و انجام جستجوواژه هاي واردکردن براي 

واژه ، تنظيم کنيد Mesh Termsليست فيلدها در خط اول را روي 1.
ليست مقايسه . وارد کنيدفيلد متن جستجو در دلخواه خود را 

Comparison list هميشه روي ، براي جستجوهاي پيوستهContains
.تنظيم شده است

.کلیک کنید Searchروی 
EndNote  و خلاصه نتایج جستجو را نشان میدهدفرستد میدرخواست جستجو را به پایگاه پیوسته:



گزينهو به شما دهد ميصفحه ظاهرشده تعداد منابعي که متناسب با درخواست جستجو بازيابي شده را نشان 
اينکه چه تعداد از اين منابع بازيابي شوند را در اختيار شما قرار ميدهدبر اي مبني



رتا منابعي بازيابي شود که هرچه بيشتمحدودتر کنيد جستجوي خود را توانيد مياگر تعداد نتايج خيلي زياد باشد، شما 
باشدبه موضوع مورد نظر خود نزديک 

.کليک کرده تا به زبانه جستجو برگرديم Cancelروي 
.ميکنيمتنظيم Andابتداي خط دوم جستجو، عملگر مورد نظر را روي در 

قسمت متني، و در را انتخاب کردهAll Fieldگزينه ، فيلدهاليست انتخاب ، در جستجودر خط دوم 
ميکنيموارد مورد نظر را جستجو، عبارت 

.در اينجا منابع کمتري بازيابي ميشود. گزينه جستجو کليک ميکنيموي ر



.کليک کرده تا منابع متناسب بازيابي و ذخيره شوند OKروي 
وقتي. ظاهر ميشوند PubMedو گروه موقت اتصال پايگاه  All Referencesمنابع در کتابخانه شما دانلود و هم در 

به صفر برميگردد PubMed (NLM)شما کتابخانه را ميبنديد تعداد منابع موجود در گروه موقت 



بازبینی منابع

تابخانه را براي اطمينان از اينکه کداميک را ميخواهيد در کبازيابي شده اينجا، شما ميتوانيد منابع در 
خود نگهداريد

.نباشندکمک کننده ممکن است بعضي از منابع براي پژوهش شما . ببينيد
زبانه ازبراي اين کار اطلاعات کتابشناسي بررسي کنيد، طريق اگر شما بخواهيد هر منبع واحد را از 

Preview  ياQuick Edit استفاده کنيد.
:براي ديدن سريع منبع جديد

.در ليست منابع، روي يک منبع کليک کنيد1.

.کليک کرده تا منبع مورد نظر مشاهده شود Previewروي زبانه 2.

را  Show All Fieldگزينه ،(Output Style)خروجي در زبانه ابزار، در قسمت ليست سبک 3.
نشان اين گزينه يک سبک کتابشناسي نيست، اما همه فيلدهاي موجود در منبع را. انتخاب کنيد

.ميدهد



جاي  Trashاز کتابخانه حذف شده و در گروه شده منابع انتخاب، کاربا اين . را انتخاب کنيد Move References to Trashگزينه ، Referencesاز منوي 
.گيرندمي

وانند مورد استناد اين شمارش نميشوند، و نميتمنابع شامل در شمارش گروه و ليست منابعي ظاهر نميشوند، چزماني که رسماٌ منابع در کتابخانه نيستند آنها در هي
تا زماني که، نشيده اند، کاملاٌ حذف )قرار گيرند

را به  Trashميتوانيد منابع موجود در گروه شما هنوز تا قبل از انتخاب اين گزينه، . را انتخاب کنيد Empty Trashرفته و گزينه  Referencesشما به منوي 
.کتابخانه فعال خود بازگردانيد

 Emptyرفته و گزينه  Referencesبه منوي و سپس ، کليک کرده Trashمنابع مورد نظري را حذف کنيد، روي گروه مي خواهيد که مطمئن شديد ماني ز
Trash را انتخاب کنيد.
.تاييد کنيد OKرا با انتخاب  Deletionگزينه 

سپس دوباره ديگري را وارد کنيد، و استراتژي جستجوي ، نمايش دهيدرا  PubMedگروه انجام دهيد، شما بايد  PubMedميخواهيد جستجوي ديگري در اگر 
راحتي پاک شود اگر تاييد کنيد بهحاضر داده شده ، قبل از بازيابي رکوردها نتايج نمايش شما سوال ميشوداز ، Online Searchصفحه تاييد در . کنييدجستجو 

.حذف ميشوند آنها هنوز در کتابخانه وجود دارند PubMedاز گروه منابع قبلي دانلودشده 
پیداکردن فایل متن کامل برای منابع

.رس قرار ميدهندميدهيد را نيز در دستکه شما به آن ارجاع بسياري از منابع پيوسته، نه تنها اطلاعات کتابشناسي منابع را فراهم ميآورند، بلکه متن کامل سندي 
:منابع براي يافتن متن کامل براي 

.است .Chiu, Cرا تايپ کنيد تا مستقيماٌ به منبعي برسيد که نام نويسيده آن  Chiuدر ليست منابع به عنوان مثال عبارت 1.

.منبع مورد نظر را برجسته کنيد2.

EndNoteاينجا در . کنيدرا انتخاب  Find Full Text > Find Full Textگزينه ، Referencesاز منوي 3.
.اطلاعات خود پيروي کنيداستفاده موردنياز فراهم آورندگان و راهنماهاي موردنياز  دانلود را يادآور ميشود و توصيه ميکند که از کپي رايت قانون 
را مشاهده ميکنيد که  Searchingگروه ، Find Full Textگروه در سمت چپ صفحه، زير مجموعه . کليک کرده تا جستجوي متن کامل آغاز شود Okروي 

زماني کيه. نشان ميدهد جستجو در حال انجام است
شما ممکن است، نتايجبر اساس . برداشته ميشود Searchingجستجوي متن کامل به پايان رسيد، گروه 

.مشاهده کنيد Find Full Textترکيبي از سه نوع گروه زير 
Found PDF
Found URL
Not Found





پایگاه و ذخیره منابع مستقیم در جستجو :روش سوم

قياس روشنيموقتي شما در يک پايگاه جستجو ميکنيد، نتايج بازيابي شده بصورت متن نمايش داده ميشوند که 
فرمت استناد ذخيرهدر ، PubMedاز منبع در مثال زير، يک . اطلاعات کتابشناختي آنها وجود نداردتکه هاي بين 

.شاخصي وجود ندارد که بين عنوان و آدرس يا چکيده يک منبع تفاوت قائل شود EndNoteدر . شده است

Science. 1966 Dec 9;154(3754):1333-1339.

Early Eocene Bat from Wyoming.

Jepsen GL.

A fossil skeleton of an early Eocene bat, the

oldest known flying mammal, was found in

southwest Wyoming. The bat is assigned to the new

species Icaronycteris index of the suborder

Microchiroptera. It was apparently of a young

male whose body was buried in varved marls of the

Green River Formation, on the bottom of Fossil

Lake, about 50 million years ago. The bones, some

as slender as a human hair, show a few

"primitive" characteristics such as a clawed index finger and a complete phalangeal formula,

but the bat was fully developed - an anatomically

precocious contemporary of the dog-sized

polydactylous horse.

PMID: 17770307 [PubMed - as supplied by

publisher]
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EndNoteانتخاب فیلتر صحیح و وارد کردن در 







.کليک کرده تا صفحه انتخاب فايل ظاهر شود Chooseروي گزينه 
.را بزنيد openفايل موردنظر را مشخص کرده و آن را انتخاب کرده و گزينه 

تا ليست فيلترهاي تهيه شده توسطرا انتخاب کرده  Other Filtersگزينه ، Import Optionقسمت در 
EndNote را نشان دهد.
PubMed را تايپ کنيد تا روي نام آن در ليست مورد نظر برويد.



پايين پنجره،در  Commentsتوجه کنيد که بخش بود، روي آن کليک کرده و موجود  More Infoاگر گزينه 
.براي دانلود منبع از پايگاه انتخاب شده ميدهدراهنماهايي 

.کليک کنيد Chooseروي گزينه  PubMed (NLM)بعد از انتخاب -.

:دو گزينه ديگر اينجا موجود است. ميآييد Import Fileبه صفحه -.
Duplicates  آن شده تعريفکه تنظيمImport All نوع يک، و عنوان، سالبا اين تنظيمات، اگر نويسنده، . است

شما . ودمشابه منبع ديگري باشد که قبلاٌ در کتابخانه وجود داشته، اين منبع تکراري در نظر گرفته ميشمنبع 
درنظر گرفتن تکراريدر اينجا همه منابع را بدون . تغيير دهيد Preferencesتکراري بودن را در معيارهاي ميتوانيد
.ميکنيمکتابخانه ها وارد



Text TranslationآنايربشدهتعريفتنظيمکهNo
Translationميدهيداجازهشمابهگزينهاين.است

رايداکردهواردکهفايليبهمربوطمتنکاراکتررمزگذاري
بامنابعيشماکهاستمهموقتياين.کنيدمشخص
.نيدميکواردرااستگستردهکاراکترهايحاويکهزبانهايي

باارزبانرمزگذاريدرستاطلاعاتميتوانيدهمچنينشما
Microsoftدرفايلبازکردن Wordکنيدپيدا.

.دشوکتابخانهواردفايلتاکنيدکليکImportروي
يستلدرواردشدهجديدمنابعتنهاشد،کاملفرآيندوقتي
بعمناتااستخوبيزماناينجا.ميشونددادهنشانمنابع
يدکنحاصلاطميناناينکهبرايکنيدبررسيراجديد

براييدميتوانشما.داشتيدراآنانتظارکههستندهمانهايي
کنيد،مشاهدهPreviewزبانهدرراآنمنبع،فرمتديدن

لحاصاطمينانتاکنيدبازجداگانهبصورترامنبعهرو
دهشمنتقلمناسبفيلدبهاطلاعاتهمهاينکهازکنيد
ايشويرراجديدمنبعراحتيبهميتوانيدهمچنينواست،

.کنيدحذفيا



Exportپایگاههای اطلاعاتیازسایرها رفرنس
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Export  مجلاتاز





EndNoteتنظیمات



، Editمنوي بخشبراي اين کار از . شما ميتوانيد نظم فيلدهايي که در ليست منابع نشان داده ميشوند را تغيير دهيد
را انتخاب کنيد Display Fieldعبارت ، Preferencesگزينه 



EndNoteتنظیمات
کتابخانه Defaultتعريف شده تنظيمات

زماني. شودخودکار باز به طور را آغاز کرديد، کتابخانه شما  EndNoteشما ميتوانيد تعيين کنيد هر زمان که شما 
کنيدتنظيم  Favoriteخود علاقه موردکه شما کتابخانه خود را ساختيد، ميتوانيد آن را به عنوان کتابخانه 

: Favorite Libraryنظر موردبراي تنظيم کتابخانه 
.را انتخاب کنيدPreferencesرفته و گزينه Editeبه منوي  1.

.کليک کنيد Librariesدر ليست سمت چپ، روي گزينه 2.

را انتخاب  Open the Specific Librariesعبارت  When EndNote Start Menuدر مقابل گزينه 3.
.کنيد

هجايي کبراي انتخاب کتابخانه موردنظر خود، شما بايد . کليک کنيد Add Open Librariesروي گزينه 4.
.بدانيدايدکرده آن کتابخانه را ذخيره 



نمایش کتابخانهفونتتغییر 
:نمايشفونتبراي تغيير 

.را انتخاب کنيد Preferencesگزينه ،Editeدر منوي 1.

.کليک کرده تا صفحه ديالوگ با چهار زبانه ظاهر شود Display Fontsدر ليست سمت چپ، روي گزينه 2.
تعيينرا کتابخانه در کادر ليست منابع پنجره ليست شده و اندازه منابع فونت Library tabزبانه کتابخانه 

.ميکند
تايپ EndNoteدر که هايياستفاده براي نمايش اغلب متن مورد فونت General tabزبانه عمومي 

EndNoteدر هاي اطلاعاتي پنلو اغلب پيش نمايش ها اين زبانه همچنين براي . ميشوند را تغيير ميدهد
EndNoteاز مستقيم بصورتکتابشناسيهايي که فونتهمچنين براي نمايش . مورد استفاده قرار ميگيرد

.کپي يا چاپ ميشوند مورد استفاده قرار ميگيرد

.فيلد پنجره منبع را تعيين ميکندهاي ليبلو اندازه فونتLabels tabليبلزبانه 
تعيينرا شيودجستجو مي که توسط کاربر وارد زبانه هاييمتن و اندازه فونتSearch tabزبانه جستجو 

ميکند



Tabsبخش Panelانهزب،استشدهتشکیلقسمتسهاز
ویرایشومنبعفیلدهایدیدنبرایReferenceمنبع

سریعجاهمانرامنبعهرمیدهداجازهکهسریع
دیدنبرایPreviewنمایشپیشزبانه.کنیدویرایش

دهشضمیمه)هایاف.دی.پینمایش،شدهفرمتمنابع
Attached(منبعبه PDFsتوانمیطریقایینازکه

ار.اف.دی.پیفرمتبامنبعیکبهمربوطفایلهای
.کردمشاهده



منابعپیش نمایش 
مايشنپيشقسمتدرآنديدنومنبعانتخاببارامنبعيکازبيشتريجزئياتآسانيبهميتوانيدشما•

(Preview panel)کنيدمشاهدهکتابخانهپنجرهپاييندر.

:منبعنمايشپيشبراي

راستسمتصفحهپاييندرLayoutگزينهروينداريد،راگروهبخشياTabبخشپنجرهدرشمااگر•

بخشهااينتنگرفقرارجايتوانمياينجادر.کنيدکليکآنهانمايشبامرتبطگزينهرويسپسوکنيد،کليک

.کردتعييننيزرا

نبعمفقط،شودانتخابمنبعچنداگر.ميشوددادهنشاننمايشپيشقسمتدرمنبعيکتنهاواحد،زماندر•

.شودميدادهنشانشدهمشخصچيننقطهباآناطرافکهشدهفعال



براي نمايش منبع انتخاب شده را حاضر  (Output Style)سبک خروجي ، نمايشبراي  Previewقسمت 

کتابشناسيها براي انواع مجلات و ساختن براي را قوانيني  EndNoteمي کند  سبکهاي خروجي استفاده 

، يا ساخت پيش نمايش، خروجي، ميکنند منبع شما زمان پرينتسبکها مشخص . ديگر انتشارات ارائه ميدهند

.کتابشناسي چگونه ديده شود

 Outputلسيت درون را از  Numberedگزينه  Toolbarبخش در براي انتخاب سبکهاي مختلف خروجي، 

Styles انتخاب کنيد.

نماييد هر چند شما مي توانيد سبک جديد با توجه به نياز خودتان در مورد خروجي و پرينت خودتان تعريف

.انتخاب نماييدو آن سبک را به عنوان سبک



 Outputرا از لسيت درون  Numberedگزينه  Toolbarبراي انتخاب سبکهاي مختلف خروجي، در بخش 

Styles انتخاب کنيد.

.ميتواند در هر زمان، با انتخاب سبکهاي خروجي متفاوت تغيير کندقسمت پيش نمايش قالب منبع در 



دلخواهبهراخروجيسبکتوانميقسمتايندر

نظرموردخروجيدراينکهمثلادادقرارويرايشمورد

باشدنيزچکيدهداريمنيازآيا



در اين صفحه مي توان سبک مورد نظر را مورد ويرايش قرار دادو به دلخواه تنظيم نمود

لهایلیست سبک، سبکهای مورد علاقه شما را نمایش میدهد، شما میتوانید از اینجا سبک دیگری را از فای: نکته
سبک 5000از بیش خروجی معروف نصب میشود، اما سبک 100، تا نرم افزاردر نصب معمولی . انتخاب کنیدنصب شده 

.موجود استEndNotخروجی در 



منابعمرتب کردن 
بع را ميتوان به راحتي، با کليک بر روي عنوان هر ستون مانند عنوان، سال، نويسنده، منا

.مرتب نمود
:براي تغيير در ترتيب منابع

ايين بالا تا پاز دگان نتا نويسکنيد کليک  (Author column)روي سرستون نويسندگان 1.
.شونديا باالعکس مرتب و 

تماميمقابلنمونهدر
ارانتشسالاساسبرمقالات
اندهگرديدمرتب



را Unicodeبرای حروف خاص   EndNote. در بعضی مواقع مقالات مثلا شامل حروف ژاپنی است: نکته

حروف به جای ر اگ.و زبانهای متفاوت منتقل شوندبرنامه ها به آسانی بین داده ها که بگونه ای ، می کنداستفاده 

تغییر  Unicodeرا به فونت  EndNoteشود، ممکن است شما نیاز داشته باشید که فونتهای نمایش باکس ظاهر 

در. دهید

برای . یاد خواهید گرفت چگونه اینکار را انجام دهید " Setting EndNote Preferencesدر بخش "

.ب نماییدزبان ویندوز را نصبسته های خاص ، ممکن است نیاز پیدا کنید بعضی از نمایشعناصر بعضی از 



انتخاب و بازکردن منبع
.شما اول باید آنها را در پنجره کتابخانه انتخاب کنیدخاص، برای کارکردن با منابع 

یا ،Arrow kesysاز استفاده ، موساز منبع با استفاده روی مانند کلیک دارد، وجود راههای متفاوتی برای انتخاب منابع 
.تایپ اولین حرف در فیلدی که با آن کتابخانه مرتب میشود

:برای پیداکردن سریع و نمایش منبع
.اولین منبع را در لیست انتخاب کنید1.

مانند، انجام دهیدروی آن که می توانید دارد وجود حالا که منبع انتخاب شده است، تعداد از کارهایی 
.الان، منبع را برای دیدن محتویات آن باز کنید. دیدن محتویات آن، کپی، کات، حذف، یا ویرایش آن



و را بازکردهانتخاب شده مربوط به منبع . اف.دي.شما اجازه ميدهد تا فايل پيبه  PDF Viewerکادر 
.ببينيد

:به منبع مورد نظر. اف.دي.براي اضافه کردن يک فايل پي
دهيد ميکنيد که نشان به پيام نشان داده شده توجه . ببريد PDF Viewerنشانه موس را داخل کادر 1.

 There are no PDFs attached to this). به منبع وصل نشده است. اف.دي.پيفايل هيچ 

reference )
به . کليک کنيد تا صفحه ديالوگ براي انتخاب فايل مورد نظر ظاهر شودCtrl+Alt+Aهمزمان روي 2.

.اهر شودميتوانيد روي آيکون کليپ کليک کرده تا صفحه مورد نظر براي انتخاب فايل ظاينکار جاي
.را کليک کنيد Openفايل مورد نظر را پيدا کرده و گزينه 3.
در اينجا فايل به منبع مورد نظر وصل شده و با انتخاب منبع ديگر اين عمل ذخيره ميشود4.





ایجاد گروههای شخصی 

اول گهروه سهه. استشده ذخيرهکادر ديگري که در پنجره کتابخانه وجود دارد شامل مجموعه گروههاي منابع 
هستنددائمي

permanent groups 

: All References همه منابع در کتابخانه را نشان ميدهد.
: Unfiled شامل منابعي است که جزئي از گروههاي کاربر نيستند.

: Trash  اندنرفتهاما بطور کامل از بين اندشدهشامل منابعي است که از کتابخانه حذف



را براي سازماندهي   My Groupهاي گروهي توانيد مجموعهمياز گروههاي دائمي شما تر پايين
کتابخانه در  Smart Groupگروه هوشمند و  Custom Groupشخصي گروه 500حداکثر 
.بسازيد

به گروه هوشمند. گروه ساخته مي شودبا اضافه کردن منابع فرد به به طور خاص گروه شخصي 
ک گروه شما همچنين ميتوانيد ي. ، و بر پايه استراتژي جستجو استصورت خودکار شکل مي گيرد

.گروه هوشمند باشد را بسازيديا /شخصي وترکيبي که شامل گروه 



:برای ساختن گروه شخصی و اضافه کردن منبع در آن

گروه روي شما همچنين مي توانيد . انتخاب کنيدرا  Create Groupگزينه ، Groupsمنوي از •
Paleontology  راست کليک کنيد و گزينهCreate Group  کنيدرا انتخاب

به صورت برجسته نشان، عنوانبراي ويرايش  New Group، گروه با عنوان گروه هاحالا، در کادر •
.شده استداده 



.داده شوندکليک کنيد تا همه منابع کتابخانه نمايش  All Referencesروي گروه •
را  Ctrlليد ، اول کمنابع ناپيوستهبراي انتخاب . کنيدهايلايتدر ستون نويسندگان، اولين منبع •

.کنيدپايين نگه داشته و همزمان روي منبع بعدي کليک 

آنها را روي عنوان گروه و  dragبکشيد  New groupرا به داخل گروه جديد انتخاب شده منابع •
انتخاب را  Add Referencesو گزينه برويد  Groupsميتوانيد در منوي شما  dropرها کنيد 

منبع جديد را به گروه مورد نظر خود وارد کنيدکنيد تا بتوانيد 



:برای حذف گروه شخصی

را انتخاب  Delete Groupروي نام گروه راست کليک کرده و سپس گزينه •
 Groupsمنوي و در گروه کليک کرده روي نام همچنين ميتوانيد شما . کنيد

.انتخاب کنيدرا  Delete Groupگزينه 
تاييد، در اينجا پيغامي مبني بر تاييد حذف گروه نمايان ميشود که در صورت•

زير مجموعهذکر اين نکته لازم است که تنها . ميشودگروه مورد نظر حذف 
.کتابخانه شما حذف نميشودهيچ منبعي از گروه حذف ميشود و 



Microsoft Wordدرحال نوشتن یک مقاله با  EndNoteاستفاده از 

:در اين بخش از راهنما، شما ياد خواهيد گرفت•

.را وارد نوشته خود کنيد و يک کتابشناسي بسازيد EndNoteکتابشناختي استنادهاي•
را ويرايش کنيداستنادها•

را باز کنيد  EndNoteکتابخانه نمونه 
کتابخانه هاي که باز در موجود منابع  EndNoteبرنامه ، Wordدر جستجو شده مطابقت منابع براي 
.نظر ميگيردرا در است 



Microsoft Wordبازکردن يک سند 

شامل قالبهاي دست  EndNote. باز کنيدرا سند جديد و آغاز کنيد را  Wordبرنامه 
نوشته شما، جهت پذيرشتنظيماتکه کار است manuscript templatesنوشته 

ي شروع کار براقالب ها از اين وقتي يکي . الکترونيکي براي يک ناشر، را راحت ميکنيد
ه شما فرمت سازي قبلاً براي نوشتميشود، در آن بسياري از موارد بکار برده نوشتن 
حات، صفشماره گذاري ، ترتيب تيترهاصحيح، حاشيه هاي ، مانند شده استتنظيم 

.فونت، و اندازه فونتصفحه عنوان، نوع ، فاصله خطها

 EndNote Help، در مورد قالبهاي دست نوشتهدر براي دريافت اطلاعات بيشتر 
ببنيدرا  Creating a Word Document Based on a Templateبخش 



:استنادهاشروع نوشتن و وارد کردن برای EndNoteبه منابع استناد 

در بالاي نرم افزارهاي متني  EndNoteبا نرم افزار  Microsoft Wordدرصورت نصب همزمان 
Officeاتصال به نرم افزار سويچEndnote  وجود دارد همچنين در نرم افزارword علاوه بر دسترسي

به اين نرم افزار دسترسي به ابزارهاي قالب بندي آن نيز وجود دارد  



EndNote  ،چند کتابشناسي وجود داشتهاگر . از استناد به کتابشناسي برقرار ميکندلينکيبطور خودکار
ميتوان بين استناد درون متني و ليست منابعسند، مثال، يکي در پايان هر فصل و يکي در پايان براي باشد 

.در پايان هر بخش و يا هر فصل لينک برقرار کرد

کليک Find Citation(s)روي سپس رفته و  EndNote X7به زير منوي ، Toolsمنوي از Word 2003در 
.کنيد

کنيدکليک  Insert Citationآيکونروي  EndNote X7در زبانه  : Word 2010و  Word 2007منتها در 

ا بر قادر خواهيد بود بر اساس قوانين انتشار منبع مورد نظر خود اطلاعات کتابشناختي ر Wordشما در نرم افزار 
ه ارجاع مبناي هزاران قانون استناد دهي و رفرنس دهي به طور انحصاري صرفا با قوانين مد نظر منبع انتشار دهند

.دهيد
را وارد کنيدEndNoteشما حتي مي توانيد نمودارها و جداول موجود در منابع 



 WORDنحوه استناد دهی در نرم افزار 

روسافت ايجاد کتابشناسي با مايکمنبع و گام های اساسي مورد نیاز برای ارجاع به يک 
WORD زير خلاصه شده استدر

هستند را باز کنيد يا کتابخانه هايي را که حاوي مراجع مورد نظر شما  EndNoteکتابخانه 1.

کنيدباز اي که در حال نوشتن هستيد را مقاله ورد براي شروع کار با مايکروسافت 2.

رار هنگامي که شما آماده هستيد يک منبع را ذکر کنيد، مکان نما را در متن قرار دهيد که مي خواهيد نقل قول را ق3.
دهيد

.را انتخاب کنيدFind Citationرا انتخاب کرده و سپس EndNote ،Insert Citationاز برگه 4.

اين مي تواند نام خانوادگي . را براي يافتن مرجع مناسب وارد کنيدEndNoteدر کادر نوشتاري در بالا، متن شناسايي 5.
باشدنويسنده، يک سال، يک کلمه کليدي يا هر ترکيب ديگري از اصطلاحات موجود در مرجع 

طبق مقايسه ميکند متني که شما وارد کرديد با منابع کتابخانه و سپس مرجع من EndNoteکليک کنيد  Findروي 6.
بر جستجوي شما را سند مي کند 



به bibliographies، مي کنيدباشند، هر بار که استناد قالب بندي نشده به صورت خودکار استنادات شما اگر •
شوندروز نمي 

arrowمحاوره اي جعبه ، روي Bibliography، در EndNoteبنابراين از  keyکليک کنيد.
دهيدشود، جايي که ميتوانيد سبک و طرح کتابشناسي را تغيير ظاهر مي Bibliographyقالب بندي  جعبه يک 

براي تغيير سبک Bibliography Formatحتي زماني که قالب بندي فوري فعال شده باشد، ممکن است بخواهيد از 
يا طرح بندي نقل قولها و کتابشناسي خود استفاده کنيد



استناد دهی گروهی 

Insert Selected Citationاز قسمت •

دهيدانتخاب شده است، يک استناد قرار EndNoteبراي هر مرجع که در حال حاضر در کتابخانه باز •
کنيدوارد مرجع متوالي را 250شما مي توانيد تا 

نمود  Wordبا انتخاب چندين منبع و رفرنس مي توان بهخ طور همزمان چندين استناد را وارد نرم افزار EndNoteدر نرم افزار 

از قسمت است، يک شکل يا نمودار و يا جدولي به آن ضميمه گرديده که  EndNoteجستجو براي مرجع : درج شکل
Insert Figure مي پس از کليک در اين قسمت صفحه اي باز مي گردد که مسير و ادرس مقاله که داراي فايل ضميمه و  پيوست

باشد را از ما مي خواهد پس از يافتن مقاله مورد نظر به راحتي شکل يا نمودار و يا جدول به متن ما اضافه خواهد شد 









چگونگی ایجاد و یا ویرایش سبک در
EndNote



نگارشبکسيکبايدشماباشيد،کتابياونامهپايانتحقيقاتي،پروپوزالنوشتنحالدراگر•

ياوناشرياودانشگاهشدهتعريفنگارشسبکاساسبر)کنيدانتخابخودمنابعبراييااستايل

اشيدبداشتهآمادهاستايلاگر.(کنيدسابميتمجلهآندرراخودمقالهخواهيدميکهايمجله

کهداردوجودمدرستربيتدانشگاهمثلدانشگاه هابرخينامهپايانبرايآمادهاستايلمثلا)

نماييداستفادهآن هااز،(نماييدتهيهدانشگاهآنکتابخانهازمي توانيد

Export،Print،Copyنیننز در  اسننتناد دهننی در   تنظیمنناتایننن 
Formatted، و گزینه پیش نمایش نشان داده می شود



•Templates panels عبارتند از نام هاي فيلد  و نشانه گذاري هاي هستند آنها بخش عمده اي از سبک ها

.کردکه بايد منابع  را  بر اساس  آن سبک خاص قالب بندي  EndNoteسازمان يافته  در 

شما نداريد EndNoteموجوداگر شما در حال ايجاد يک اطلاعات کتابشناسي هستيد که نياز به سبک هاي •

.  کنيدمي توانيد يک سبک را با توجه به نيازهاي خود تان ايجاد 

.داردويرايش سبک نياز به يک درک کلي از نحوه کار سبک و اجزاي يک سبک •

می ا راستایل های خود به شما امکان تغییر یا ویرایش استاندارد  EndNote :نکته
ولی در نهایت بر روی خود سبک امکان ذخیره تغییرات را نمی دهد دهد

ا،برای ویرایش یکی از این سبک ه. سبک هایی که با برنامه نصب می شوند

File> Save As را انتخاب کنید و یک کپی را با نام جدید ذخیره کنید .



پههس از انتخههاب گزينههه اي بههراي 
ويرايش يک سبک موجود يها ايجهاد

يک جديد
 ،EndNote  پنجههرهStyle  را بههاز

مي کند
تمههام گزينههه هههاي مختلههف بههراي 
ويرايش يک سهبک در سهمت چهپ 

فهرست شده است
ه دربار)پنجره سبک چهار عنوان اول 

ايههن سههبک، آثههار ناشههناس، شههماره 
استنادات  ،( صفحات و نامهاي مجله

يس ها کتابشناسي و نقل قولها و پانو

زيهر  Styleبقيه گزينه ها در پنجره 
گروهي از چهار عنوان تحهت عنهوان 

.گروه بندي مي شونداستايل

استشدهذکرکتابشناسیعنوانزیردرکهمواردی
EndNoteکهشودمیاطلاقهاییکتابشناسیبه

قالهمیکاستنادهیبرایراقالبیکشماکهزمانی
کندمیاعمالوکردهایجادکنیدمیاستفاده

ه مربوط به نقل قولهایی است ک Footnoteموارد زیر عنوان 
در...(  کتاب ، مقاله و )یا انتهای یک مدرک پاورقیهادر 

که در پردازش کلمه شما ایجاد می شود، باید از مواردی
اصطلاحات استفاده شود و سپس/ عبارت های انتزاعی 

انتصاب های انتزاعی را در آنها وارد کنید

در های زیر ارقام و جداول آیتم: و جداولارقام 
می شوندمایکروسافت ورد وارد سند 

در کنار یکی از عنوانها برای+ با کلیک بر روی علامت 
گسترش، یا منهای سقوط، مشاهده گزینه های 

.مربوطه
تحت آیتمبرای مشاهده یک پانل مربوطه روی یک 

شما ممکن است بین پانل ها در . عنوان کلیک کنید
صورت نیاز تغییر دهید

فقط « قولهانقل»گزینه های ذکر شده تحت عنوان 
می شودداخل متن استفاده برای استناد در 



FigureوCitations،Bibliography،Footnotesعناوينازکدامهرزير &
tablesاستنادات،درشدهفرمتارجاعاتدقيقتنظيمبرايهاگزينهازسرييک

داردوجودهاپانويسياهاکتابشناسي
سندمتقسسهاينازيکهرزيراشود،ميتکراربخشسهبرايهاگزينهاينازبسياري
باشدداشتهمتفاوتکميفرمتيکاستممکن

سنديکدرشدهواردEndNoteجداولوارقامبهخاصطوربهجداولوارقامبخش
Wordشودمياعمال.



About this Style 
براساسمثلاکنيد،ثبتراسبکبهمربوطاطلاعاتتوانيدميشمااينجادر

هرتوانيدميهامحدوديتونظراتبخشدرآنعلميرشتهوسبک،دستورالعمل
درمحدوديتگونههرهمچنينوداريدسبکبارابطهدرکهايويژهنظراتگونه

EndNoteاماتالزبامطابقکاملابرنامهکهاينازمانعاستممکنکهکنيددرجرا
تواندميEndNoteچهاگرباشدنويسندگانبراياطلاعاتياسبکراهنمايکتابچه

مههبرايراسبکالزاماتهمهتواندنميامادهد،مطابقتراپيچيدهسبکنيازهاي
دهدمطابقتمجلات



Anonymous Works

رااستناداتتوانيدميبخشايندر
وارجاعاتچگونگيبراي

گراکنيدتنظيمهاکتابشناسي
وجودرکورديکبراياينويسنده
جلهمدستورالعملاگرباشدنداشته

ردمودراطلاعاتينويسندگانبراي
اسناشنکارهايبابرخوردچگونگي

.شودمياستفادهندهدارائه



Page Numbers

سبکتماميليستومختلفمجلات
برايمتفاوتيالزاماتدارايها

ناسيکتابشدرصفحاتنمايشچگونگي
طيفاستممکنبرخيباشدميها

،کننددرخواستراصفحاتازوسيعي
اوتمتفرقمبهنيازديگرانکهحاليدر

نحوهتغييرتواناييEndNoteدارند
درراصفحاتشمارهنمايش

نداشدهواردداردآنهاراهازکتابشناسي
بخشايندرشدهانجامتنظيماتو

هستند



کهصفحه،اعدادازايگستردهطيفما،درمثالموجودمنابعبررسيدر
استشدهدادهنمايشدهدمينشانرا"734-731"محدودهصفحه

مجلاتوآنلاينمختلفهايدادههايپايگاهاينکهدليلبهحال،اينبا
دهند،ميارائهمختلفهايصورتبهراخودصفحهمختلفانواعمختلف
ازيکهرعنوانبهخودEndNoteکتابخانهدرراصفحهايناستممکن

زيرترکيبات
731-734
731-34
731-4

وضعراصفحاتشمارهبماندبگذاريمفرضپيشطوربهراتنظيماتمااگر
ميشودواردکتابخانهدرصفحاتازکامليطيففقطنکنيم،



نام مجله

اختصارهبنيازديگربرخيکهحاليدر،کنندميبيانکاملطوربهرامجلهناممجلات،برخي
برعکسيادارند،استاندارد

تهداشوجوداختصارازمتعدديهاينسخهاستممکنحتيهانوشتهترتيبازبرخيدر
دورهبدونيکواختصاريکلماتازپسمجلهچاپدورهآمدنمانندباشد

EndNoteيکشماکندجايگزينراديگريبرايمجلهناميکازنسخهيکتواندمي
نمائيدايجادتوانيدمينامعلوماختصاراتوکاملنامازايمجلهاصطلاحاتفهرست
تفهرسيکايجادواقعدرشمامجلهخانوادگيناممجوزهايتنظيمدرگاماولينبنابراين

استشماEndNoteکتابخانهبرايمجلهاصطلاحات



مجلهفهرستشرایط

دوره هاي نشريات از منوي فهرست کنيدانتخاب را  OPEN TERM LIST   >Toolsاز زير منوي ، EndNoteدر 
دتغيير اندازه پنجره به طوري که شما مي توانيد تمام ستون هاي اختصاري به عنوان در مثال زير ببيني. ابزارها





ستونبهکاملصورتبهJournalنامشوند،ميواردEndNoteبهمنابعکههمانطور

Full JournalآناختصاريهاينامکهحاليدرشوندمياضافهليستدرJournal

Alternateکتابخانهواردرکوردهاتماميکهزمانيشودمياضافه1اختصاريستونبه

EndNoteمجلهقسمتدراستانداردهااختصارومجلهقسمتدرکاملمجلهنامشاملشوند

دستيصورتبهاستممکنوجود،اينباشوندپرکاملبطوربايدفيلدهااينهمهجايگزين

ازجداولحاويفايلچندينباEndNoteيکشماکنيد،وارداصطلاحليستدررااطلاعات

ي،انسانعلومبرايموارديجملهازاستاندارد،اختصاراتوکاملنامحاويشدهتعريفپيش

تاشوندواردEndNoteبهتوانندميهاليستاينپزشکيوزيستيعلومقانون،شيمي،

.کنندايجادرامجلاتازجامعيفهرست



م دهید انجاوقت که قصد داريد تغییرات بزرگي در کتابخانه خود انجام دهید،  هر خوب است راخوددادهپايگاهازگیریپشتیبان1.

ايجاد کنیدEndNoteدر Fileمي توانید يک نسخه پشتیبان از يک کتابخانه را با استفاده از فرمان کتابخانه فشرده در منوی شما 

.کنیدفهرست اصطلاحات نشريات را همانطور که در بالا شرح داده شده باز 2.

اگر مجلات در حال حاضر وجود دارد، آنها را با انتخاب همه مجلات موجود، و سپس انتخاب دکمه حذف را حذف کنیداين اطمینان 3.

.نداريدرا بدون اطلاعات کامل و يا اختصارات در ستون کامل مجله "بي نام »حاصل خواهد کرد که شما مجلات 

.4Lists tab  کنیدرا انتخاب.

.5Import List  کنیدرا انتخاب.

لیست های پیش تعريف شده که با .که میخواهید وارد کنید delimited tabتعیین محل کرده و  دوبار کلیک بر روی فايل6.

EndNote ارسال مي شوند در پوشهList Lists در پوشهEndNote شوديافت مي شوندلیست کامل وارد مي.

Termsعلامت ستون برای اختصار يا نام کامل که سبک جديد شما نیاز دارد را يادداشت کنید 7. Lists dialog را ببنديداکنون مي

توانید سبک را برای استفاده از نسخه صحیح نام مجله از فهرست ترتیبي مجلات که ايجاد کرده ايد تنظیم کنید



امنتنظيمفرض،پيشطوربه
don’tجديدسبکدرمجله

replaceامکانشودنمي
يازنموردگزينهبهراآنتغيير
هستخودتونسبکبراي

EndNoteکههنگامي
اينزااستفادهباراکتابشناسي

رهکند،ميبنديقالبسبک
رهباراکتابشناسيدررکورد
اصطلاحاتفهرستدرورودي

درراگکندميمقايسهنشريات
امنبامنطبقناميکستونهر

ملکامجلهنامکند،پيدامجله
مجلهفيلدمحتوياتبرايرا

فرمتکتابشناسيدررکورد
کردخواهدجايگزينشده



کيبخشهرانتهايدرجداگانهکتابشناسياطلاعاتيکبهنيازصورتدر
ينهگزاينتوانيدميسند،کلپاياندروقسمتهرانتهايدرياWordسند

جداگانهيکتابشناساطلاعاتاينکهباشيدداشتهتوجهلطفادهيدقراراينجارا
هماندرآنهااگرحتيکرد،خواهدايجادوردمايکروسافتدربخشهربراي

افقيحالتبهپرترهازصفحهيکتغييربرايفقطياوباشند(پيوسته)صفحه
وردمايکروسافتباشماکهحاليدرCiteازاستفادههنگامدرفقطويژگياين
.استدسترسدرنويسيدمي



MODEMIZING STYLE TEMPLATES

Citation,  وBibliography, وFootnote sections   همه داراي يک پانل الگو و گزينه هاي ديگر براي
تنظيم خوب سبک است
Templates panelsبخش عمده اي از سبک ها هستندآنها عبارتند از نام هاي فيلد  و نشانه گذاري هاي

که بايد منابع براي آن سبک خاص را قالب بندي کند EndNoteسازمان يافته  در 
ه ما ها  يا نوشته هاي کتابشناختي هستند به جز نام فيلدها که اطلاعات واقعي رو ک  citationالگوها مانند 

نام هاي فيلد را با اطلاعات مرتبط از  EndNoteوارد مي کنيم استفاده مي کنند در طول روند قالب بندي  
منابع جايگزين مي کند

شما مي س ندارد پ EndNoteاگر شما در حال ايجاد يک اطلاعات کتابشناسي هستيد که نياز به يک سبک  
توانيد يک سبک را با توجه به نيازهاي خود تون ايجاد کنيد 

پايه هاي يک "3.1"ويرايش سبک نياز به يک درک کلي از نحوه کار سبک و اجزاي يک سبک داردبه بخش 
.شويدسبک را بخوانيد تا با اصطلاحات مورد استفاده در اين بخش آشنا 

دهدبه شما امکان تغییر یا ویرایش استاندارد را نمی  EndNote :نکته

برای ویرایش یکی از این سبک ها،. سبک هایی که با برنامه نصب می شوند

File> Save As برای بیشتر. را انتخاب کنید و یک کپی را با نام جدید ذخیره کنید

مکان های پوشه2.2اطلاعات، نگاه کنید به 



تاکنيدکليکTemplatesرويبر
ببينيدراcitationعنوان

چگونهکهگويدميماالگوبهاين
EndNoteراتاستنادابکندبنديقالب

باnumberedسبکمتنداخلدر
راکتبکتابشناسيشمارهيکازاستفاده

متندراستنادبراي

رجعمشمارهبهمربوطکتابشناسيشماره
نويسندگانيسبک.استکتابشناسيدر
نمايشاحتمالااستنباطيسبکدرکه

"(سالنويسنده،)"مانندشود،ميداده

لدفينامحذفباراقالبتوانيدميشما
دادنتغييرگذاري،نشانهياناخواسته

رتغييخواهيدميکهگذارينقطهمجدد
دکمهباراجديدهايزمينهودهيد

Insert Fieldدهيدتغيير



جداسازی چندگانه استناد

ين نقل کنيد تا علائم مشخص را براي جدا کردن چندقسمت استفاده از اين "چندين استناد جداگانه"قسمت از 
قول در مقالات خود مشخص کنيد

ود، استناد چندگانه استنادي در متن است که شامل بيش از يک مرجع در مجموعه اي از محدود کننده ها مي ش
: مانند

(Argus ،1993 Billoski؛ ،1993 Hall؛ ،1988.)

مشخص شده استجداکننده بين استنادها به عنوان ؛نقطه    مثال با استفاده از يک اين 
شته باشيد به ياد دا. جداکننده را مي توان با تايپ کردن متن ديگر در جعبه چندين استناد جداگانه تغيير دهيد

.داردکه در صورت نياز، يک فضاي در بخش جداساز وجود 
ز استفاده ا"در استنادهاي متن استفاده کنيد، گزينه ( 99'مانند )رقمي سال 2را براي استفاده از  EndNoteاگر 

را بررسي کنيد"دو رقمي سال



Bibliography and Footnote Templates
بنديقالبنحوهکههاييقالبديدنبرايBibliographyوFootnoteزيردرtemplateرويکنيدکليک

کنيدمراجعهدارند،رامنابعاين
باوهاييفيلدچهگويدميEndNoteبهکهکاريبرنامهبه عنوانکنيداستفادهفيلدهااينازمي توانيدشما
شودميدادهنمايشبنديقالبوگذارينشانهچهباونظريچه



هايقالبديگرودارند"Generic"قالبيککدامهرBibliographyوFootnoteهايقالببراي
گونهچکهمي دهدنشانزيرهايمثالکتابشناسييکدرمرجعمختلفانواعبنديقالببرايخاصمرجع

Styleرباترتيببهکتابهايبخشوهاکتابمجلات،مقالات Numberedتوجهشوندميبنديقالب
يازنموردمختلفهايقالبکهاستدليلهمينبهاستمتفاوتفرمتمرجعنوعهردرکهباشيدداشته

هستند
Emiliani, C., Competitive evolution. Journal of Theoretical Biology, 1982. 97: p. 
13-33.
Jones, V.R., The Theory of Foraging, B.J. Bloggs, Editor. 1976, Smith and Barnes: 
New York.
Whitney, J.R., T.V. Billoski, and V.R. Jones, Evidence for Triceratops in Antarctica, 
in New Directions in Paleontology, T.V. Billoski, Editor. 1987, Academic Press: 
New York. p.24-27.

Generic Template
سبکدرراخودقالبياوشودمياستفادهعموميمرجعنوعازشدهاستفادهمراجعبنديقالببرايعموميقالب

ميبنديالبقعموميقالبازاستفادهباکتابمرجعباشد،نشدهگنجاندهسبکدرکتابقالبيکاگرندارندبه عنوان مثال،
شود



Changing the Punctuation in a Template

ارسبکيککههنگاميدادتغييرسبکاصلاحباتوانميراشودميظاهرشماشدهفرمتمراجعدرکهگذاريعلامت
علائمباشد،ملازاگرياکنيد،حذفگذارينقطهعلائمسايرباراآنکنيد،حذفراناخواستهعلائممي توانيدميکنيد،ويرايش
کنيداضافهاضافي

بهکهي کندمايجادرامرجعيکپيش فرضبه طورکهکنيدمياستفادهايشمارهسبکازشمابگوييمبگذاريدبه عنوان مثال،
استاينمثلرسدمينظر

Badillo, R., J.C. Mantilla, and G. Pradilla, Human rabies encephalitis by a vampire bat  bite in an 
urban area of Colombia. [Spanish]. Biomedica : revista del Instituto Nacional de
Salud, 2009. 29 (2): p. 191-203

:و بگذاريد بگوييم آنچه که شما واقعا نياز داريد يک دوره است، نه يک کاما، پس از آخرين نام نويسنده، مانند اين

Badillo, R., J.C. Mantilla, and G. Pradilla. Human rabies encephalitis by a vampire bat bite in 
an urban area of Colombia. [Spanish]. Biomedica : revista del Instituto Nacional de Salud, 
2009. 29 (2): p. 191-203.



Adding and Removing Fields in a Template

کسبقالبيکويرايشهنگامدرکه(عنوانوسال،نويسنده،مثل)فيلدنام
وجودشماشدهفرمتمرجعدراطلاعاتيچهکهمي دهدنشانکنيد،ميمشاهده

دارد
بهآنکردناضافهبهنيازکنيد،واردمرجعدررااضافيفيلديهرخواهيدمياگر

اطلاعاتحذفبرايترتيب،همينبه.استسبکدرمرجعنوعبرايقالب
آنحاويکهفيلدينامشود،ميدادهنمايشbibliographyدرکهناخواسته
مي کندحذفسبکقالبازاطلاعات



سبکبرای قرار دادن یک فیلد جدید به یک قالب 

را انتخاب کنيد Open Style Managerرا انتخاب کرده و  Edit،Styles Outputمنوي از •

.کليک کنيد Editسبک مورد نظر خود را انتخاب کنيد و روي •

کليک کنيد و مکان نما را در مکان در قالب که  Bibliographyزير عنوان  Templatesروي گزينه بر •

.مي خواهيد يک فيلد اضافه کنيد قرار دهيد

.کليک کنيد و زمينه را براي افزودن انتخاب کنيد Insert Fieldروي دکمه •

بک وارد از وارد شدن فيلد، هر نقطه گذاري يا فاصله اي که لازم است به درستي فيلد جديد را به سپس •

.  کنيد اضافه کنيد



حاوي اطلاعاتي در کتابشناسي شما باشد که شما نمي خواهيد آنجا بمانيد، اگر
نيدمي توانيد سبک را ويرايش کنيد و نام فيلد ناخواسته و ساير علائم مربوطه را حذف ک

داده به عنوان مثال، اگر يک سبک شامل شماره شماره در مجلات مجله شما باشد، و شما نمي خواهيد اين مشکل نمايش
شود

.کليک کنيد Edit، سبک را انتخاب کنيد و روي دکمهStyle Managerدر-1

.را کليک کنيد Templates، گزينه يBibliographyدر قسمت عنوان-2

يا Deleteو کليد( در اين مثال است "| Issue."که شامل)را که بايد حذف شود را انتخاب کنيد متن -3
Backspace را فشار دهيد.

اص يک کاراکتر خ-همراه با فيلد نسخه نيز دوراني را که پيش از آن قرار دارد حذف مي کند و نوار عمودي 
. که به موضوع مساله مربوط مي شود-قالببندي 



Special Characters in Templates

نشان مي دهد زير را آنهاکاراکترها و نحوه استفاده اين جدول 

Properties of Special CharacterSpecial Character
End of Paragraph.اين يک شکست خط را وارد مي کند

¶
س در سند نشان داده مي شود براساصفحه اي که پيش فرض اندازه 

 Citeدرتنظيماتاست با اين حال،  Wordپيش فرض تنظيمات

نويسيدوجود دارد در حاليکه شما براي انجام اين کار بيشتر مي 

Tab

بک اين بين نسخه هاي منحصر به فرد و چندگانه متون متني به س
 .p"، استفاده مي شود به عنوان مثال، در قالب بخش کتاب بخش بالا

^ pp." نشان مي دهد که اگر تنها يک شماره صفحه وجود داشته
بايد استفاده شود، اما اگر "p"باشد، پس

 ".pp"تعداد بيش از يک شماره صفحه وجود دارد، سپس بايد

استفاده شود

Singular/Plural (caret)

^

اين زماني است که متن که همان نام فيلد  است استفاده مي شود
EndNote متن را در داخل ": اين را به عنوان دستور مي خواند

عالمت ها به صورت تايپ شده ترک کنيد، آن را يک فيلد در نظر

نيز نام فيلد "editor"در مثال بالا در بخش کتاب، کلمهنگيريد

EndNote است  اگر آن را بدون تاکيد ها و و علامت تکيه صدا وارد
وارد آن مي شود EndNoteکنيم اطراف آن وارد کنيد، 

محتواي ويرايشگر به جاي متن

Literal text Indicator

(accent grave)

`



Field Substitution
شودضتعوياستخاليرکورديکدرخاصفيلديککهزمانيدراطلاعاتدهدمياجازهزمينهجايگزينيتنظيمات

شدهواردURLنباشد،اگرودارند،بودنموجودصورتدرDOIکردنواردبهنيازهاسبکازبرخيمثال،عنوانبه
استپذيرامکانهاجايگزينترينرايجبرايگزينهاينهايگزينهاستآنجايبه



WORDنحوه استخراج خروجی مقالات به همراه چکیده بصورت فایل 

آنها را داشته باشيم Wordپس از انتخاب سبک خروجي و انتخاب مقالاتي که ميخواهيم فايل -1

را انتخاب نمائيد Fileاز منوي Exportگزينه -2

فايل استخراجي را به  فرمت فايل متني ذخيره مي کند -3

بازکرده Notepadابتدا اين فايل متني را  در  Wordبراي انتقال به -4

Excellو کپي آن به فايل Notepadانتخاب همه در -5

Wordو کپي در فايل Excellسپس انتخاب در فايل -6



جديدمرجعکردنواردحیندروردنرم افزارکردنهنگاصطلاحاياکردنگیر(اولمشکل��

ياکتابيکمنابعکهزمانيخصوصامي شودظاهر(منبع۱۰۰حدوددرمثلا)باشدزيادشمامنابعتعدادکهمواقعيدرمشکلاين
مانيزمدتاستممکنکامپیوترتان،سرعتبهتوجهبامشکل،ايندادنرخهنگامدرواقعدر.مي نمايیدواردرافارسيپايان نامه

.نمايیدکميااضافهرامنبعيکتابکشدطول(دقیقه۱۰تاگاهي)

.کند(آپديت)روزبهرامنابعهمهمي خواهدEndnoteنرم افزارمنبع،يککردنحذفيااضافههنگامکهاستاينمشکلايندلیل
Instantقابلیتبايدشمااتفاقاينازجلوگیریجهت Formattingنمايیددنبالرازيرمسیراينکارانجامبرای.کنیدغیرفعالرا:

.کنیدمراجعهEndnoteتببهوردنرم افزاردر
ايندرکهنید،کمشاهدهراگزينهاينزيرتصويرمانندبتوانیداستممکنشما،رايانهدراندنوتنرم افزارازشدهنصبنسخهبهبسته
Instantگزينهکافیستحالت Formatting is offکنیدانتخابرا.

شويد،تنظیماتواردکوچکفلشرویکلیکباباشدنیاززيرتصويرماننديا
Instantتبازسپسو FormattingراحالتاينTurn Offرویکلیکازپسزيرتصويرمشابه.کنیدTurn Off،گزينهTurn On

.مي شودظاهر
:مي شودظاهرزيرعبارتحالت،اينشدنغیرفعالازپسبالاشکلمطابقيعني

Instant formatting is currently off.
"استغیرفعالاکنونهمگزينهاين"اينکهيعني

Unformated"صورتبهوشدهواردسريع ترمي نمايیدحذفيااضافهرامنبعيکشماکهزمانيحالتايندر Citation"بهکه
.مي شودظاهرمتندراستزيرشکل

{Trigiano 2008#30920}
Updateگزينهازاستفادهباراحتيبه(کارهابیناستراحتزماندريا)سندنوشتناتمامازبعد Citation and Bibliographyکه
.نمايیدتبديلاستانداردفرمتبهرامنابعداردقراروردبرنامهدراندنوتتبدر





شدن تب اندنوت در ورد( غیر فعال)ناپديد ( مشکل دوم��

ي بطور ممکن است با اين مشکل مواجه شده باشید که پس از نصب نرم افزار اندنوت، تب اندنوت به ورد اضافه نشده باشد يا اينکه پس از مدت
:برای حل اين مشکل مسیر زير را دنبال کنید. ناگهاني اين تب ناپديد شده باشد

.کلیک نمايید Word Optionsروی دکمه آفیس در سمت چپ بالا کلیک کنید و از منوی باز شده، روی دکمه ی : ۲۰۰۷در ورد 

.کلیک نمايید Optionsکلیک کنید، و از منوی سمت چپ، روی دکمه ی  Fileروی تب : به بعد۲۰۱۰در ورد 

در قسمت پايین اين . را انتخاب نمايید Add-Insدر سمت چپ اين پنجره گزينه . مطابق شکل زير باز مي شود Word Optionsپس از اينکار پنجره 
.کلیک کنید Goرا انتخاب کرده و روی  COM Add-Insاز گزينه های موجود، گزينه . وجود دارد Manageمحیط، کادری با عنوان 

تیک خورده  EndNote Cite While You Writeدر پنجره باز شده بررسي کنید که گزينه هايي که مربوط به اندنوت هستند مخصوصا گزينه 
.کلیک نمايید Okاگر اين طور نیست آن ها را تیک بزنید و  سپس روی . باشند

 Wordبرای اينکار در پنجره. اگر همچنان تب اندنوت به ورد اضافه نشده است احتمالا اندنوت غیرفعال شده است و شما بايد آنرا فعال کنید
Options  در قسمتManage  گزينهDisabled Items  را مطابق شکل انتخاب نموده و رویGo در پنجره باز شده اگر يکي از . کلیک نمايید

.کلیک نمايید تا فعال شود Enableآن را انتخاب نمايید و روی ( که غیر فعال شده است) گزينه ها مربوط به اندنوت باشد 

.اگر پس از انجام اينکار همچنان تب اندنوت به ورد اضافه نشده است روش گفته شده در اينجا را نیز امتحان کنید

.پس از انجام همه روش های گفته شده در بالا اگر همچنان مشکل وجود دارد راهي جز اين نیست که دوباره اندنوت را نصب کنید










